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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ    ОБЛАСТЬ

ЗАЛЕГОЩЕНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МОХОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11 февраля 2016 г.



   




№ 14
с.Моховое
Об утверждении Административного регламента

услуги                        униципальной предоставления м
по предоставлению разрешения на отклонение                  
от  
строительстваразрешенного предельных параметров 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Орловской области от 3 февраля 2012 года  № 38 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций, Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной государственной власти специальной компетенции Орловской области и Правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «П ».строительстваразрешенного предельных параметров редоставление разрешения на отклонение от 
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                                 А.А. Пиняев
	Приложение

к постановлению

главы администрации

Моховского сельского поселения

от__________________ № ______




Административный регламент
предоставления  муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления администрацией Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области (далее -  администрация Моховского сельского поселения муниципальной услуги по предоставлению разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства определяет сроки, разработан в целях повышения качества и доступности результатов муниципальной услуги по выдаче разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории Моховского сельского поселения (далее -муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании услуги администрацией Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области.
2. Получателем муниципальной услуги являются физические и юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель) действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Информация о месте нахождения и графике работы администрации Моховского сельского поселения , почтовом адресе, контактных телефонах размещены на официальном сайте администрации Моховского сельского поселения - http://mohovskoe.admzalegosh.ru
Предоставление услуги осуществляется по адресу: 303540 Орловская область, Залегощенский  район, с.Моховое, ул. Первомайская д. 6

Адрес электронной почты: e-mail: mohowskayasp.ad@yandex.ru
Контактные телефоны: 8 (48648) 2-63-45, 2-62-33

Приемные дни:

Понедельник, среда, четверг с 8.00 ч до 16.00 ч, 

перерыв на обед с 12.00 ч до 13.00 ч;

Вторник- пятница не приемные дни 

Суббота, воскресенье -выходные дни. 

4. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются ответственными исполнителями администрации Моховского сельского поселения   в должностные обязанности которых входит прием заявлений на оформление прав на земельные участки.

5. Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме.

6. Индивидуальное устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными исполнителями администрации Моховского сельского поселения
· по личному обращению;

· по письменному обращению;

· по телефону;

· по электронной почте.

7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· требования к документам, прилагаемым к заявлению;

· время приема и выдачи документов;

· сроки исполнения муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

8. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица в администрацию Моховского сельского поселения. Письменный ответ подписывается руководителем, и содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица в течение 30 дней со дня поступления запроса.

9. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в порядке, указанном в пункте 1.4 настоящего Административного регламента.

10. При ответах на телефонные звонки ответственные исполнители администрации Моховского сельского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

11. Рекомендуемое время для консультации по телефону — 5 минут.

12. При невозможности ответственного исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому ответственному исполнителю или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.

13. Во время разговора ответственный исполнитель должен произносить слова четко, не допускать разговоров с окружающими людьми. 

14. Одновременное консультирование по телефону и прием документов не допускается.

15. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, информационных стендах, а также на официальном сайте администрации  Моховского сельского поселения.

II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

Наименование муниципальной услуги

16. Муниципальная услуга  «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства». 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

17 Администрация Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области.

Администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловского района Орловской области запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации.

18. Организации, обращение в которые необходимо для предоставления услуги:

- ГУП Недвижимость г. Орла

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области

- Управление архитектуры и градостроительства г. Орла

- Проектные организации и учреждения, которые имеют свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства от 30.12.2010.
Описание результата предоставления муниципальной  услуги

19. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения администрацией Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги

20. Срок принятия постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо об отказе муниципальной услуги составляет не более тридцати календарных дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
21.Конституция Российской Федерации от 12. декабря 1993 года(http://конституция.рф );
Гражданский кодекс Российской Федерации (Российской газете" от 8 декабря 1994 г. N 238-239, "Российской газете" от 6, 7, 8 февраля 1996 г. N 23, 24, 25, "Российской газете" от 28 ноября 2001 г. N 233, "Российской газете" от 22 декабря 2006 г. N 289);

Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российской газете" от 30 декабря 2004 г. N 290);

Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 30.10.2011 № 211-212);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"(«Российская газета» от 30.06.2010 № 168);

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"( «Парламентская газета» от 11.05.2006 № 70-71) ;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая                2011 года № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства РФ от 30.05.2011 № 22 ст.3169);

Постановление Правительства Орловской области от 03 февраля 2012   № 38 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций, Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной государственной власти специальной компетенции Орловской области и Правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций".

Постановление главы администрации __________ поселения __________ № ___ от __ ______ 20__ года «О перечне муниципальных услуг, выполняемых администрацией __________ поселения __________ Орловского района Орловской области» (http://www.______________ );

Постановление главы администрации __________ поселения __________ № __ от __ _______ 20__ года «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций администрацией __________ поселения __________, Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией __________ поселения __________ и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций» (http://www.______________ ).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, том числе в электронной форме.
22. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области  с заявлением по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

23 Образец заявления о предоставлении разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Перечень прилагаемых к заявлению документов:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя: для физического лица – нотариально заверенная  доверенность, для юридического лица – доверенность, заверенная печатью юридического лица;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок;

4) материалы, подтверждающие наличие у земельного участка характеристик, которые препятствуют эффективному использованию земельного участка без отклонения от предельных параметров разрешенного строительства;

24. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, необходимы следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов и иных организациях:

  а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

  б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

  в)  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

25. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативно правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления Орловской области находятся в распоряжении администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области иных органах и(или) подведомственных органам местного самоуправления учреждениях, организациях, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

26. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- отсутствие у заявителя законных прав на получение запрашиваемой информации;

- несоответствие представленных документов требованиям административного регламента и нормативно-правовым акта, регламентирующим предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства»;

- выявление в предоставленных документах недостоверной или искаженной информации;

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги

27. Основаниями для приостановления исполнения муниципальной услуги является отсутствие в заявлении необходимых сведений, в том числе фамилии, имени, отчества заявителя, или почтового адреса или отсутствие копий документов, без которых исполнение муниципальной услуги не представляется возможным.  

28. В случае признания невозможным разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства для заявленной цели администрация Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области направляет заявителю мотивированный отказ.

Мотивированный отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства направляется заявителю в следующих случаях:

- несоответствие намерений заявителя Правилами землепользования и застройки Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области;
- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требовании технических регламентов (нормативов и стандартов) и иных обязательных требований, установленных в целях охраны окружающей природной и культурно-исторической среды, здоровья, безопасности проживания и жизнедеятельности людей, нормативов градостроительного проектирования, соблюдения прав и интересов владельцев смежено расположенных участков и объектов недвижимости, иных физических и юридических лиц в результате отклонения от предельных параметров разрешенного строительства;

- наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной  услуги

29. Проведение публичных слушаний.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

30. Государственная пошлина или иная плата, за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

31.муниципальная услуга осуществляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более 20-ти минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатов предоставления муниципальной услуги – не более 20-ти минут.

Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги.

33. Срок регистрации заявления - не более 10 минут. 

Журнал регистрации запроса заявителя ведется на бумажном и электронном носителе.

Обращение, поступившее в электронной форме, в том числе с использованием государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области»», государственной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области» распечатывается и подлежит регистрации в установленном порядке.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

34. Требования к зданию, размещению и оформлению помещений:

Здания администрации сельского поселения оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ в помещения, противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Требования к помещениям должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.

Приём заявителей осуществляется в кабинетах, имеющих оптимальные условия для работы.

Помещения оборудуются удобной для приёма посетителей и хранения документов мебелью, оснащены   компьютерной и оргтехникой.

35.Оборудование мест ожидания

Места ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями в коридорах администрации сельского поселения.

В помещениях должны быть отведены места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
36.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации; 

· четкость в изложении информации; 

· полнота информирования; 

· наглядность форм предоставляемой информации; 

· удобство и доступность получения информации; 

37. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в администрации сельского поселения. 
· Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги и прием документов заявителя муниципальной услуги осуществляется по адресам указанным  в приложении  1 административного регламента.

График работы администраций:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница 8.00-17.00;

Перерыв 12.00-13.00

Выходные: суббота, воскресенье.

· Контактные телефоны администрации сельского поселения  указаны в приложении 1 административного регламента.

· Адрес официальных сайтов в сети Интернет

 Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном Интернет-сайте администрации Залегощенского района          www.admzalegosh.ru. 

·  Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

- в ходе личного приема граждан;

- непосредственно в администрации сельского поселения  на информационных стендах;

- с использованием средств телефонной связи;

- по электронной почте;

- по письменному обращению граждан в администрацию поселения 

На информационных стендах в помещениях  администрации  (Приложение 1) и размещаются:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- график работы администрации.

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок  должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалисты  администрации должны принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалист осуществляет не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования. 
 При устном личном обращении заявители информируются в режиме общей очереди в соответствии с графиком работы специалистов администрации, уполномоченных для информирования.

Информация по телефону, а также при устном личном обращении предоставляется по следующим вопросам:

       - режим работы администрации поселения;

       - полный почтовый адрес администрации поселения для предоставления комплекта документов по почте;

       - перечня документов, необходимых для получения разрешения;
       - источника получения документов, необходимых для получения разрешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений;
       -  способы заполнения заявления;

       - последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

       - сроки предоставления муниципальной услуги;

       -  перечень услуг;

       - перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальных услуг, предоставляемых администрацией поселения;

       - основания для отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

       - основания отказа в предоставлении муниципальных услуг администрацией поселения;

       - порядок  обжалования  решений,  действий  (бездействия) должностных лиц и сотрудников администрации поселения.

Письменные обращения и обращения получателей услуг посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа заявителям в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения в администрацию.

Специалисты администрации осуществляют подготовку ответов на обращения заявителей в доступной для восприятия получателями услуги форме. Содержание ответов должно максимально полно отражать объем запрашиваемой информации.

В ответе на письменные обращения заявителей специалисты администрации указывают свои  фамилии и инициалы, а также номера телефонов для справок.   

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

38. Информация о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги может быть представлена заявителям через Интернет-сайт администрации Залегощенского района (www.admzalegosh.ru) и по электронной почте с учетом времени подготовки ответа заявителям в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения в администрации.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявления в электронном виде по электронной почте и  через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения в порядке, установленном пунктом 2.6. регламента;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса;

- получения результата муниципальной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур                          в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

39.Предоставление муниципальной услуги по принятию решения                   о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и комплекта документов для предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

2) рассмотрение представленных заявителем документов на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, с оценкой их полноты и достоверности;

3) организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5) выдача постановления администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

40. Администрация Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области в установленном порядке и сроки с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия получает от федерального органа исполнительной власти, уполномоченного  на выдачу, следующие сведения (документы) о заявителе:

а) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридического лица;

б) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;

в) копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

Прием и регистрация документов для предоставления разрешения на отклонение предельных параметров разрешенного строительства.

41. Основанием для начала действия является поступление заявления              о предоставлении разрешения на отклонение предельных параметров разрешенного строительства.

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов               в администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области проверяет состав представленных документов, необходимых для предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, в соответствии с описью документов и материалов, необходимых для предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

1) При приеме заявление и документы ответственное лицо  проставляет  регистрационные штампы в правой нижней части  первой страницы.

Регистрационный штамп содержит наименование  организации, дату и входящий номер.

2) Подготавливает и подписывает расписку о получении документов с указанием фактически принятых документов.

3) Снимает копию с расписки, передает заявителю оригинал расписки о получении документов с указанием фактически представленных документов.

При поступлении документов, направленных по почте, указанная расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, по указанному заявителем почтовому адресу                     с уведомлением о вручении.

4) Передает принятый комплект документов, заявление и копию расписки о получении документов с указанием фактически представленных документов должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов.

42. В случае если представленные документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 20.1  Регламента, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов:

а) Подготавливает и подписывает отказ в рассмотрении вопроса                          о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, образец оформления которого приведен в приложении _ к настоящему Регламенту.

б) Передает (направляет) заявителю указанный отказ в рассмотрении вопроса о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

В случае если заявление и прилагаемые к нему документы представляются непосредственно заявителем, указанный отказ выдается заявителю в течение 1 часа после окончания проверки полноты документов.

При поступлении документов, направленных по почте, указанный отказ высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением                   о вручении.

43. Общий срок административного действия по приему и регистрации документов для предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства составляет не более одного часа на каждого заявителя. 

Рассмотрение представленных заявителем документов на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации. 

44. Основанием для начала действия является получение комплекта документов, заявления и копии расписки о получении документов                            с указанием фактически представленных документов от должностного лица, ответственного за прием и регистрацию документов в администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области.

45. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов, рассматривает представленные заявителем документы на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации путем:

1) оценки полноты и достоверности представленных документов;

2) проверки соответствия условий осуществления намечаемых мероприятий.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента.

46. Контроль за соблюдением положений настоящего административного регламента осуществляется главой администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области
47. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги (сроков исполнения, полноты предоставленной информации, правильности оформления и пр.) осуществляется главой или заместителем главы администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области.
48. В рамках планового контроля главой или заместителем главы администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области определяется периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги (2 раза в год или ежеквартально). 

Проверки осуществляются заместителем главы администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области. В ходе контрольных мероприятий проверяется соблюдение требований настоящего административного регламента при предоставлении муниципальной услуги, по итогам проверки составляется справка и представляется главе администрации Моховского поселения Залегощенского района Орловской области.
49. Внеплановый контроль (проверка) проводится по обращению заявителя заместителем главы администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области или лицом, уполномоченным главой администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области
50. Обращение заявителя должно соответствовать требованиям, установленным статьей 7 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Проверяющие обеспечивают объективное и своевременное рассмотрение обращения; в случае обоснованности обращения принимают меры (в том числе привлечение к ответственности должностных лиц), направленные на защиту интересов заявителя и доводят результаты до сведения заявителя.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) архивного отдела, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование.

51. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области а также право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Обжалование решений и действий (бездействия) должностных  лиц администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области в досудебном порядке не является препятствием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

52. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившее обращение (жалоба) заявителя.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащихся в пункте 3 Административного регламента;

- через сеть Интернет – по средствам обратной связи сайта или по электронной почте указанных в пункте 3 Административного регламента;

Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, домашний адрес, контактные телефоны (личную подпись и дату – для жалоб, поступивших в письменном виде);

- наименование юридического лица, юридический и почтовый адреса,  контактные телефоны, фамилию, имя, отчество руководителя организации (или его представителя), личную подпись и дату – для жалоб, поступивших в письменном виде;

- суть претензий или жалоб.

Заявитель может прилагать к жалобе копии архивных справок, выписок, копий и других документов, которые, по мнению заявителя, содержат предмет обжалования.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

53. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не установлены.

Ответ на жалобу не дается в случаях, определенных статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»:

если не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

если отсутствует наименование органа местного самоуправления или архива, решение, действие (бездействие) которого обжалуются;

если отсутствует существо обжалуемого решения, действия (бездействия) должностных лиц;

если предметом жалобы являются решения, действия (бездействие) должностных лиц государственного органа, Архива, не являющихся уполномоченными на исполнение муниципальной услуги;

если в жалобе содержатся нецензурные, оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членам его семьи;

если текст жалобы не поддается прочтению.

54. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования.

55. Если в рассмотрении жалоба признана обоснованной, то главой администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области поселка  или лицом, уполномоченным главой администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области принимаются решения об осуществлении действий по устранению предмета жалобы и привлечении к дисциплинарной ответственности должностного лица (лиц), допустившего нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

56. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель может запрашивать в администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области необходимую информацию и документы для обоснования жалобы.

Органы местного самоуправления (должностные лица),

 которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя

57. При возникновении спорных вопросов по предоставлению муниципальной услуги заявители могут подать жалобу , главе администрации Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области
Заявители могут в устной, письменной форме или по электронным адресам сообщить о нарушении своих прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги работниками администрации  Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области
Срок рассмотрения жалобы (претензии).

58. Поступившая жалоба (обращение) рассматривается в течение 30 календарных дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

применительно к каждой процедуре либо инстанция обжалования

59. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и заявителю дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в жалобе вопросов. 

60. Действия (бездействие) должностных лиц администрации  Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации в течение 3 месяцев со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его прав и законных интересов, могут быть обжалованы в районный суд общей юрисдикции по месту жительства заявителя или по месту нахождения администрации  Моховского сельского поселения Залегощенского района Орловской области
Приложение 1

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению разрешения 
на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
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Приложение 2

к административному регламенту 
  услуги   муниципальной  предоставления 
   разрешения   предоставлению  по 
на    параметров   предельных   от  отклонение  
разрешенного  строительства  
В администрацию 
Моховского сельского поселения 
Залегощенского района 
Орловской области 
______________________________

(сведения о заявителе)*

_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о  отклонение  на  разрешения  предоставлении 
.
строительства  разрешенного  параметров  предельных  от 
Прошу (просим) предоставить : ________________________________________________________________
 строительства , реконструкции объектов капитального  строительства   разрешенного   параметров   предельных   от   отклонение   на   разрешение 
(указываются ,
 строительства   разрешенного   параметры   предельные 
__________________________________________________________________,

реконструкции объектов капитального )
 строительства 
расположенного по адресу: __________________________________________________________________
(область,  образование, район, населенный пункт,
 муниципальное 
__________________________________________________________________
улица, дом, корпус, строение)

__________________________________________________________________
(описание предполагаемого к  с
 строительства , реконструкции объекта капитального  строительству 
__________________________________________________________________
указанием расчета потребности в системах транспортного обслуживания и инженерно-технического обеспечения, 

__________________________________________________________________
характеристик земельного участка, неблагоприятных для застройки в соответствии с пунктом 1 статьи 40 

__________________________________________________________________
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в связи с которыми запрашивается  отклонение   на   разрешение 
__________________________________________________________________
 
 отклонений , а также величине  параметрах   предельных , о запрашиваемых  параметров   предельных   от 
____________________________________________.

)
 параметров   предельных   от 
К заявлению прилагаются следующие документы:

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________.

3. _______________________________________________________________.

4. _______________________________________________________________.

5. _______________________________________________________________.

6. _______________________________________________________________.

Заявитель _______________ ____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Дата _____________________

___________________________________

* Сведения о заявителе:

Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение 3 

к административному регламенту 
  услуги  муниципальной  предоставления 
по  разрешения  предоставлению  
 параметров  предельных   от   отклонение  на 
 строительства  разрешенного 
Журнал регистрации заявлений о предоставлении разрешения на отклонение предельных параметров разрешенного строительства

	№ п/п
	Дата предоставления документов
	ФИО заявителя
	Контактные данные
	ФИО специалиста, принявшего документы
	Подпись
	Исполнитель 
	Телефон исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению разрешения 
на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства

Журнал регистрации постановлений о предоставлении разрешения на отклонение предельных параметров разрешенного строительства

	№ п/п
	Реквизиты полстановления
	ФИО заявителя
	Контактные данные
	Дата, подпись заявителя

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Приложение 5

к Административному регламенту

представления муниципальной услуги 
по предоставлению разрешения на отклонение 
от предельных параметров 
разрешенного строительства                                                                                  

Образец

                                   ОТКАЗ

               В РАССМОТРЕНИИ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

Исх. № _____                                  _____________________________

___________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество заявителя/представителя заявителя)

    Отказать  в  рассмотрении документов для предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства вх. N ___ в связи с некомплектностью представленных документов.

┌─┐

│ │

└─┘

М.П.

"__" ____________ 20__ г.  _____________________________  _________________

       (дата)              (лицо, ответственное за прием      (подпись)

                             и регистрацию документов в

                               уполномоченном органе)

Приложение 6
к Административному регламенту

представления муниципальной услуги 
по предоставлению разрешения на отклонение 
от предельных параметров 
разрешенного строительства   
Образец

                           МОТИВИРОВАННЫЙ ОТКАЗ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

___________________________________________________________________________

Исх. № _____                             __________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество заявителя/

                                              представителя заявителя)

Отказать  в  предоставлении  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства вх. N ______________

    документы   представлены   с   нарушением   требований,   установленных

Регламентом;

___________________________________________________________________________

  (указывается мотивированный отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства)

М.П.

"__" ___________ 20__ г. _______________________________  _________________

        (дата)              (Ф.И.О. главы администрации)           (подпись)









__________________
Заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства





Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги





Документы комплектны, оформлены без замечаний





Есть замечания по оформлению документов, документы не комплектны, не соответствуют градостроительному плану земельного участка





Проект разрешения





Отказ в рассмотрении заявления





Отказ в предоставлении услуги





Глава администрации принимает решение и выдается ответственному лицу или направляется почтой с уведомлением о вручении





Документы предоставлены не в полном объеме





Публичные слушания








